	ОБРАЗЕЦ
	Руководителю
Управления Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Южному федеральному округу
С.Н. Кузенкову 


УВЕДОМЛЕНИЕ

об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «Ромашка- ПЛЮС»;  ООО «Ромашка-ПЛЮС»,  ИНН 2300000000; ОГРН  1022300000000; ОКВЭД 72,50;__________________________________
(полное (сокращенное) наименование (фамилия, имя, отчество))
350000, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Батохина, д. 8,____________________________
(адрес местонахождения, почтовый адрес оператора, ИНН, ОГРН, ОКВЭД)

руководствуясь Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», ст.85-90 Трудового кодекса РФ, Устав организации, (указать номер лицензии и пункт лицензионных условий, прочие нормативные правовые акты регулирующие деятельность юридического лица в области обработки персональных данных)________________________________________________________________
(правовое основание обработки персональных данных)

с целью оформление трудовых отношений, ведение кадрового и бухгалтерского учета, регистрация обращений граждан, оформление гражданско-правовых отношений, ведение реестра клиентов, оказание гражданам услуг (указать каких услуг, указать цели указанные в учредительных документах)
(цель обработки персональных данных)

осуществляет обработку: Фамилия, Имя, Отчество; дата рождения; адрес; семейное положение; социальное положение; образование; ИНН; паспортные данные; страховое свидетельство; сведения о воинском учете… (указать полный список, см. документы организации, которые содержат персональные данные)_____________________________________________________
                                                (категории персональных данных)

принадлежащих: сотрудники организации; соискатели/кандидаты на работу; клиенты.
                   (категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: Сбор, систематизация, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование, распространение, передача, обезличивание, блокирование, уничтожение (выбрать нужное)._
                  (перечень действий с персональными данными)
Смешанная (неавтоматизированная, автоматизированная), без (с) передачей информации по сети Интернет, без (с) передачи по внутренней сети юридического лица.(выбрать нужное)
                  (общее описание  используемых оператором  способов обработки персональных данных)

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:

В отношении данных, содержащихся в информационных системах (ИС) – ограничение доступа к электронным носителям, использование парольной защиты._____________________________
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ 
В отношении данных, содержащихся на бумажных носителях – использование сейфов, металлических

«О персональных данных», в т.ч. сведения о наличии шифровальных (криптографических)

 шкафов, охранных сигнализаций, ограничение доступа в помещение._______________________________
средств и наименования этих средств; фамилия, имя, отчество физического лица или наименование
Приказы (распоряжения, положения) об обработке персональных данных, назначении ответственных лиц 

юридического лица, ответственных за организацию обработки персональных данных,
и мест хранения (указать №, дата). Ответственный за организацию обработки ПД Иванова Ольга Ивановна, тел. 8-918-000-00-00, 8(861)-000-00-00, г. Краснодар ул. Васина, д. 48, ivanova@mail.ru
и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты)
Информационная система  классифицирована. (указать класс: К1, К2, К3, К4) 
Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных

(Передаются персональные данные за границу или нет)__________________________________________
(при наличии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки, указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных

(Смотри Постановление Правительства РФ  № 687 от 15.09.2008 г. и № 1119 от 01.11.2012 г..  Укажите меры которые вы исполнили в рамках требований Постановлений Правительства)
 (сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными правительством Российской Федерации)
Дата начала обработки персональных данных:       дата начала совершения действий с персональными данными (например, дата государственной регистрации юридического лица).

01.01.2001 г
(число, месяц, год)
Срок или условие прекращения обработки персональных данных:
(УСЛОВИЕ-Ликвидация, реорганизация, прекращение деятельности как юридического лица)
Сведения о местонахождении базы данных информации содержащей персональные данные граждан РФ:

Россия, 350000, Краснодарский край, г. Краснодар, ул. Батохина, д. 8
(страна, адрес ЦОДа)

Директор__________





                     Петров А.А
(должность)

                     (подпись)                       
          расшифровка подписи
«___» ____________ 201__ г.
Исполнитель: Захаров В.В
Тел. 8-918-000-00-00, 8(861)000-00-00
